Městská část Praha 5
Hledá: Referenta v odboru školství a kultury ÚMČ Praha 5
	
	

	Činnosti a kompetence
	Administrativní a organizační zajištění chodu galerie Portheimka

	Místo výkonu práce


	Nám. 14. října č. 4, Praha 5

	Požadované vzdělání


	Středoškolské, vysokoškolské výhodou, se zaměřením ekonomika nebo vztah ke kultuře

	Požadované znalosti


	Zkušenosti s agendou ÚMČ v oblasti kultura, ekonomika

	Požadované dovednosti a schopnosti
	Organizační a komunikační schopnosti, znalost práce na PC (Word, Excel, GINIS výhodou), systematičnost a pečlivost

	Další požadavky
	Dobré vyjadřovací schopnosti v písemném i mluveném projevu

	Nástup do práce
	0,5 pracovního úvazku, částečně pohyblivá pracovní doba s nástupem 1. 7. 2011 

	Kontakt
	PaedDr. Dagmar Drmotová, ved. OŠK
Tel.: 257 000 460

dagmar.drmotova@praha5.cz 




