Oznameni o vyhlaseni vybérového Fizeni

Urad méstské ¢asti Praha 5
zastoupeny tajemnikem UMC Praha 5
vyhlasuje dne 03.03.2016 vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

~vVedouci oddéleni ovérovani pravosti podpisu a shody
kopie s originalni listinou*
v Odboru ob&anskospravnim

Sjednany druh prace

¢ dle katalogu praci: 2.10.51 Referent spoleéné statni spravy a samospravy

na dobu neurcitou
v platové tridé 10
misto vykonu prace Praha 5

pracovni uvazek 40 hodin/tyden

nastup 1. 4. 2016 na dobu neuréitou

Predpoklady pro jmenovani vedouciho urednika/Gfednice podle § 4 zakona 312/2002
Sb. o ufednicich izemnich samospravnych celki:

- fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let,

- ob&an CR (nebo cizi statni ob¢an s trvalym pobytem v CR — nutnost ovladat éesky jazyk),

- plna svépravnost,

- bezuhonnost (za bezihonnou se nepovazuje fyzickd osoba, ktera byla pravomocné
odsouzena pro trestny ¢in spachany umysiné, nebo pro trestny ¢in spachany z nedbalosti
za jednani souvisejici s vykonem verejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu

nehledi, jako by nebyla odsouzena),

- spinéni dalSich pfedpokladu podle § 2, 4 a 20 zakona &. 451/1991 Sb., kterym se stanovi
nékteré dalsi pfedpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a
organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské a Slovenské Republiky, ve
znéni pozdéjSich pfedpisu tj. lustraéni osvédéeni a ¢estné prohlaseni;_predpoklady podle
tohoto ustanoveni neprokazuji osoby narozené po 1. prosinci 1971.

Pozadované vzdélani:

- vysokoskolské v bakalarskem studijnim programu nebo vy$si odborné vzdélani

pozadované znalosti

dalsi dovednosti,
schopnosti

dobra orientace v organizaci verejné spravy,
teoreticka znalost agendy Czech POINT

dobra uzivatelské znalost préace na PC (MS
Office, vyhodou Ginis a zodpovédnost pfi
vybéru a evidenci spravnich poplatka),

praxe ve statni spravé & samospravé min.

3 roky

odpovidajici fidici a organizaéni schopnosti a
taktéz komunikacni schopnosti v mluveném a
psaném projevu,

presnost, spolehlivost, odolnost vuaci stresu,
proklientsky pristup, samostatnost
v rozhodovéani, vztah k praci s ¢isly, ¢asova
flexibilita a prijemné vystupovani.



Napln prace: - koordinuje, fidi a kontroluje ¢innost 5 podfizenych v
ramci oddéleni na useku vidimace, legalizace a vypisu
zarazenych do programu Czech POINT, resp. na Useku
poskytovani informaci ob&anu z Informaéniho stfediska
Barrandov, pficemz tyto agendy, kromé informacnich
sluzeb, zajistuje plnohodnotné rovnéz,

- na jiném vhodném mist& na Gzemi MC Praha 5 provadi
legalizaci jen ze zavaznych dlavodu a po predchozim
souhlasu vedouciho odboru,

- provadi prub€znou finanéni kontrolu spravnosti
vybranych spravnich poplatkl a predklada Cctvrtletni
statistiky vysledku hospodafeni a s tim souvisejici
analyzy.

Zajemce poda pisemnou pfihlasku podle § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich

uzemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych zakonu, ktera musi obsahovat tyto

nalezitosti:

a) jméno, prijmeni a titul

b) datum a misto narozeni,

c) statni prislusnost,

d) misto trvalého pobytu,

e) Cislo obcanského prukazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana,

f) datum a podpis.

K pfihlasce je podle § 7 odst. 5 zakona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich

samospravnych celki a o zméné nékterych zakonu, nutno pfipojit tyto doklady:

a) Zivotopis, ve kterém budou uvedené Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

b) vypis z evidence Rejstriku trestl ne star$i nez 3 mésice, u cizich statnich pfislusniki téz
obdobny doklad osvedcujici bezuhonnost vydany domovskym statem, pokud takovy
doklad domovsky stat nevyda, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim,

¢) ovérena kopie dokladu o nejvy$§im dosaZzeném vzdélani.

d) lustracni osvédceni (ovérena kopie), event. kopie Zadosti o vydani tohoto osvédéeni

e) Cestné prohlaseni (podle § 2, 4 a 20 zékona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré

dalsi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a

Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, ve znéni

pozdéjsich pfedpisu). Predpoklady podle tohoto ustanoveni neprokazuji osoby narozené po

01. prosinci 1971.

Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit tak, aby ji vyhlasovatel obdrzel nejpozdéiji
dne 21.03.2016 do podatelny na adresu:

UMC Praha 5, nam. 14. fijna é&. 4, Praha 5, 150 00

Kancelar tajemnika — oddéleni personalni a mzdové

k rukam vedouci oddéleni pani Daniely Zavadilové

Obalku oznacte slovy: ,Vybérové frizeni — Vedouci oddéleni ovéfovani pravosti
podpisu a shody kopie s originalni listinou*”

Kontakt: Daniela Zavadilova — vedouci oddéleni personalniho a mzdového
Telefon: 257000997
e-mail: daniela.zavadilova@praha5.cz



Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zru$it toto vybérové fizeni bez uvedeni diivodu
kdykoliv v jeho prubéhu.

V Praze dne 03.03.2016

Mgr. Jakub Lapacek
povéfeny vykonem funkce tajemnika UMC Praha 5



