Oznameni o vyhlaseni vybérového frizeni

Ufad méstské &asti Praha 5
zastoupeny tajemnikem UMC Praha 5
vyhlasuje dne 10.3.2016 vybérové fizeni na obsazeni
pracovniho mista

,Referent oddéleni spravy bytu*
v Odboru majetku a investic

Sjednany druh prace:

dle katalogu praci: 1.04.02 Referent majetkové spravy
v platové tridé 9

na dobu neurcitou

s mistem vykonu prace Praha 5

Pozadavky na uchazeée dle zakona o Gfednicich izemnich samospravnych celku:

DalSi pozadavky:

ob&an CR (nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR — nutnost ovladat desky

fyzicka osoba, ktera dosahla min. 18 let véku,

plna svépravnost,

bezuhonnost (za bezuhonnou se nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla pravomocné
odsouzena pro trestny éin spachany umysiné nebo pro trestny &in spachany z
nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zakona
na tuto osobu nehledi, jakoby nebyla odsouzena).

pozadované vzdélani - vy3si odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s

maturitni zkouskou,

pozadovany obor, zaméreni: - stavebni, pravni, ekonomicke, technickeé,

vefejnospravni, apod.

pozadované znalosti: - znalost zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych

zakazkach, ve znéni pozdejSich predpisu,

- Znalost zakona ¢. 256/2013 Sb., o Kkatastru
nemovitosti Ceské republiky (katastralni zékon),

- zakona ¢. 183/2006 Sb., o uzemnim pléanovani a
stavebnim radu (stavebni zakon), ve znéni
pozdéjsich predpistu, a dal$i pravni predpisy
souvisejici,

- znalost zékona ¢. 131/2000 Sb., o hl. mésté Praze,

- pokrocila znalost prace na PC (Word, Excel,

Internet),
vyhody: - orientace v systému GINIS, GINIS-EKO (nebo
v systémech obdobnych),
- praxe ve statni spravé ¢i samospravé,
dal$i dovednosti, schopnosti: - organizacni schopnosti, komunikacni schopnosti

(véetné vyjadrovaci schopnosti v pisemném |
mluveném projevu),

- presnost, spolehlivost,

- odolnost vici stresu,



napln prace:

zajiStovani reSeni navrhid, Zadosti, pfipominek a
stiznosti najemcu ve véci najemnich vztahu od
jejich vzniku aZ po jejich vyporadani,

zpracovéni materiélii pro jednéni Rady MC a
Zastupitelstva MC a jejich poradnich organt
(komise bytova, vybory socialni, financni a majetku
a privatizace) ve vécech pronajmu byt — uzavrieni
najemni smlouvy, souhlas s prodlouzenim najemni
smlouvy na dobu ur€itou, souhlas s vymenou bytu,
souhlas se ziizenim spole¢ného najmu bytu,
souhlas se slouc¢enim/rozdélenim bytu, souhlas
s podnajmem obecniho bytu, zmény na najemni
smlouve, slevy znamu zdavodu technického
stavu domu/bytu atd.; zajistuje realizaci dle
usneseni RMC a ZMC,

priprava podkladi pro uzavieni najemnich smiuv
(pfikazni listy),

priprava podkladiu pro podani Zalob souvisejicich
s najmy byta,

provadéni mistni Setfeni v ramci problematiky
vyuZiti bytu,

ucastnéni se narizenych exekuci v obecnich
bytech,

zodpovédnost za dotazy obcCanu tykajicich se
najemnich vztahu a bytové problematiky,
zodpovédnost za dotazy soudu a jinych statnich
organ( na Useku svérené agendy (Policie CR,
Cizinecka policie, Méstska policie atd.),

spravovani elektr. evidence najemnich smiuv bytu
MC Praha 5 ve webové aplikaci NEMO (skenovani
nové uzaviranych najemnich smluv, doplnovani
informaci o svérenych domech/bytech),
vedeni evidence agendy v aplikaci GINIS (spisova
sluzba, doslé faktury, poukazy),

vedeni samostatné evidence agendy v PC,
spoluprace se spravnimi spole¢nostmi a ostatnimi
odbory UMC Praha 5 ve véci bytu svéienych do
spravy MC Praha 5,

koordinace predkladani materialt oddéleni spravy
bytu do bytové komise (jakoZto jeji tajemnik) a
socialniho vyboru, pripravuje svodné predklady pro
jednéni RMC a ZMC, zajistuje predani vystupd
Z jednani jednotlivym org. sloZzkam k vyrizeni — dle
Jednacich radi komisi, vybort, RMC a ZMC,
priprava vyfizenych spist k archivaci véetné
zkompletovani, spravuje dloZznu  dokumentu
v rozsahu vlastni agendy.



Zajemce poda pisemnou prihlasku podle § 7 odst. 4 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich
Uzemnich samospravnych celkl a o0 zméné nékterych zakonu, kterd musi obsahovat tyto
nalezitosti:

a) jméno, prijmeni a titul

b) datum a misto narozeni,

¢) statni prislusnost,

d) misto trvalého pobytu,

e) Cislo ob¢anského prukazu nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana,

f) datum a podpis.

K prihlasce je podle § 7 odst. 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich
samospravnych celkll a o0 zméné nékterych zakonu, nutno pfipojit tyto doklady:
a) Zivotopis, ve kterém budou uvedené tGdaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych

znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

b) vypis z evidence Rejstriku trestu ne starsi neZ 3 mésice, u cizich statnich prisiusniku téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud takovy doklad
domovsky stat nevyda, doloZi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim,

c) ovérena kopie dokladu o nejvy$sim dosaZzeném vzdelani.

Prihlasku s poZzadovanymi doklady je nutno dorugit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel
nejpozdéji dne 25.3.2016 do podatelny na adresu:_

UMC Praha 5, nam. 14 fijna é. 4, pracovis$té Stefanikova 13,15, Praha 5, 150 22
Kancelar tajemnika

Oddeéleni personalni a mzdové

k rukam vedouci oddéleni personalni a mzdové

Kontakt:

Tel.: 257 000 987

E-mail: daniela.zavadilova@praha5.cz

Obalku oznacte slovy: ,Vybérové fizeni — referent oddéleni spravy bytu — neotvirat®

Vyhlagovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni bez uvedeni duvodu kdykoliv
v jeho prubéhu nebo nevybrat Zadného uchazece.

V Praze dne 10.3.2016

...................................................

Mgr. Jakub Lapég“:ek
povéfen vykonem funkce tajemnika UM Praha 5



