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OZNAMENiI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

Mé&stska &ast Praha 5 — Ufad méstské ¢asti Praha 5
zastoupena tajemnikem Uradu méstské &asti Praha 5
vyhlasuje dne 16.05.2016 vybérové fizeni na obsazeni

pracovniho mista ufednika/urednice

»,Mzdovy/a uéetni v oddéleni personalnim a mzdovém®*
Odbor Kancelaf tajemnika, Ufad méstské &asti Praha 5

Sjednany druh prace: mzdovy/a ucetni, s mistem vykonu prace Praha 5, v platoveé tfide 9.

Pracovni pomér bude sjednan na dobu neurcitou, na plny pracovni Uvazek, zkusebni doba 3 mésice.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika podie § 4 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celku a o zméné nékterych zakonu:
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fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let,

ob&an Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice,

ovladani ceskeho jazyka,

zpusobilost k pravnim ukonum,

bezuhonnost (za bezuhonnou se nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla pravomocné odsouzena pro
trestny Cin spachany umysiné nebo pro trestny €in spachany z nedbalosti za jednani souvisejici

s vykonem verejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi, jakoby nebyla
odsouzena).

Pozadované vzdélani:

vySSi odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Pozadované znalosti a dovednosti:

znalost 262/2002 Sb. zakoniku prace a predpisu souvisejicich

znalost NV €. 222/2010 Sb., o katalogu praci, ve znéni pozdéjsich predpisu;

znalost NV €. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé, ve
znéni pozdéjsich predpisu;

znalost zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich samospravnych celklu a 0 zméné nékterych zakonu, ve
znéni pozdéjSich predpisU;

orientace v zakoné €. 131/2000 Sb., o Hlavnim mésté Praze

zakoné €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udajl

znalost mzdovych predpisu, danovych zékonu, socialniho a zdravotniho poji$téni apod.

evidence matefskych a rodi€ovskych dovolenych, duchodu,

zpracovani statistickych vykazu,

komunikace se statnimi institucemi (zdravotni pojistovny, sprava socialniho zabezpecéeni apod.),
znalost spisové sluzby,

praxe ve mzdoveé oblasti min. 2 roky

samostatnost, zodpovédnost, pfesnost, peclivost, odolnost vuéi stresu,

obcanska a moraini bezuhonnost

pfijemné vystupovani,

organizacni schopnosti



e uZivatelska znalost prace na PC (MS Office, GINIS, Codexis, aj.)
Vyhody:

e praxe ve statni spravé a samosprave
e znalost personalniho systému DATACENTRUM

Zajemce podava prihlasku k vybérovému fizeni’, kterou se rozumi samostatny doklad, jehoz nalezitostmi
podle § 7 odst. 4 zakona &. 312/2002 Sb., o Ufednicich tzemnich samospravnych celki a o zméne nekterych
zakonu jsou:

a) jméno, pfijmeni, titul,

b) datum a misto narozeni,

c) statni pfislusnost,

d) misto trvalého pobytu,

e) Cislo ob&anského prukazu nebo éisla dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana,
f) datum a podpis.

K pfihlasce je podle § 7 odst. 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celku a o
zméné nékterych zakonu nutno pfipojit tyto doklady %°

a) Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich cCinnosti,

b) vypis z evidence Rejstfiku trestlu ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusniku téz obdobny
doklad osvédéujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim,

c) ovéfenou kopii dokladu o nejvys§Sim dosazenem vzdélani.

Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit v uzaviené obalce tak, aby ji vyhlasovatel obdrzel
nejpozdéji dne 01.06.2016 v podatelné Uradu méstské ¢asti Praha 5, nam. 14. fijna 4, 150 22 Praha 5.

Na obalku prosim uvedte:

,VYBEROVE RIZENi — ,,MZDOVY/A UCETNIi V ODDELENi PERSONALNIM A MZDOVEM, Odbor
kancelare tajemnika - NEOTVIRAT".

Méstska ¢ast Praha 5 — Urad méstské éasti Praha 5
Odbor Kancelar tajemnika

Oddéleni personalni a mzdove

K rukam vedouci oddéleni personainiho a mzdového
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Formulaf prihlasky do vybérového fizeni je dostupny ke stazeni na internetowych strankiach UMC PS http://www.prahaS.cz/cs/uredni-deska-
dokument/urad/15068-prihlaska-do-vyberoveho-rizeni-doc

2 Poskytnuté osobni Udaje uvedené v pfihlasce budou zpracovavany vyhradné pro Uéely tohoto vybérového fizeni v souladu s platnymi pravnimi predpisy. Nalezitosti pfihlasky jsou
povinné poskytovanymi Odaji v souladu se zakonem &. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakonl. Poskytnuté osobni Udaje budou
zpfistupnény pouze zaméstnancum oddéleni personalniho a mzdového a élenum vybérové komise. Po skonéeni vybérového fizeni budou neuspé&énym zajemclm vraceny veskeré

poskytnute doklady. Podle § 9 odst. 6 zakona & 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakonl, nese uchazed naklady, které mu GEasti ve
vyb&érovem fizen| vznikly.

Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zékona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celki a 0 zm&n& nékterych zakonl, Ufednik nesmi byt Elenem fidiciho, dozoréiho nebo
kontrolniho organu pravnicke osoby, jejimz pfedmétem Cinnosti je podnikani; Ufednik muze vykonavat jinou vydéleénou &innost jen s predchozim pisemnym souhlasem zaméstnavatele;
uvedena omezeni se nevztahuji na ginnost védeckou, pedagogickou, publicistickou, literami nebo uméleckou, na &innost znalce nebo tiumoénika vykondvanou podie zviastniho
pravniho pfedpisu pro soud nebo spravni Gfad, na &innost v poradnich organech viady a na spravu viastnihe majetku



Vyhladovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni bez uvedeni diivodu kdykoliv v jeho prubéhu
nebo nevybrat Zadného zajemce.

V Praze dne 16. kvétna 2016

Mgr. Jakub Lapadek

povéren vykonem funkce tajemnika Ufadu méstské &asti Praha 5



