
 
Městská část Praha 5 

 
Hledá: 
  
Pozice: REFERENT  
Odbor majetku  
Oddělení stavebně technické  
 
 
Vzdělání:  
- SŠ nejlépe v technickém oboru  

 
Předpoklady:  
- praxe s provozem a správou budov včetně jejich údržby a oprav 

- orientace na trhu dodavatelů stavebních a technických činností, revizí, atd.  

- orientace v cenových nabídkách  

- orientace v otázkách vyúčtování služeb a rozúčtování nákladů  

- orientace v projektové dokumentaci 

- znalost kontrolních mechanizmů plnění plánu oprav a údržby  
 
Požadavky:  
- práce na PC (uživatelsky Word, Excel)  

- znalost administrativních postupů spojených se správou nemovitostí  

- komunikační schopnosti slovem i písmem (jednání s nájemci a správními firmami)  
 
Hlavní vykonávaná činnost:  
- spolupráce se správními firmami (kontrola výkonu činnosti správních firem)  

- návrh plánu údržby a oprav nemovitostí  

- zajišťování oprav nemovitostí  

- kontrola stavební činnosti 

- spolupráce s ostatními odděleními a odbory  
 
Pracoviště:  
- Úřad městské části Praha 5  
 
 
 
Strukturovaný profesní životopis 
zasílejte na email: 
dana.stankova@praha5.cz 

 
  

 


